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Cordial saludo.

Remito el informe correspondiente al mes de mayo con las observaciones realizadas. Es importante
que la profesional tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para la elaboración y
presentación de los informes:

Las actividades o gestiones reportadas deben estar directamente relacionadas con las
obligaciones contractuales.
En el informe se debe describir de manera clara, precisa y específica la gestión realizada en
cumplimiento de cada obligación contractual.
El hecho de reenviar o reasignar comunicaciones, a través de los canales institucionales del
Ministerio, a otro profesional no constituye una obligación contractual, ya que corresponde a
una gestión interna que no implica un análisis técnico ni genera un producto derivado de la
gestión realizada.
Todas las actividades reportadas deben estar respaldadas con los soportes
correspondientes, los cuales deben evidenciar de manera clara la gestión efectivamente
realizada.

Cordialmente,

Neila Baleta
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